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Положение

о методическом кабинете


1 Общие положения


Методический кабинет является центром методической работы в колледже. Организует работу методического кабинета заместитель директора по учебно-методической работе.


Работа методического кабинета проводится в целях научно-методического обеспечения учебно-воспитательного процесса по  следующим основным направлениям: нормативное, учебно-программное, учебно-методическое, информационное обеспечение, обобщение и распространение положительного педагогического опыта, анализ профессиональных потребностей педагогических работников.


2 Основные задачи


Основными задачами работы методического кабинета являются:


-оказание помощи руководителям учебного заведения, преподавателям, мастерам производственного обучения и другим педагогическим работника по вопросам организации учебного процесса. Выбора и применения оптимальных форм. Методов и средств обучения и воспитания учащихся;


-координация работы методических подразделений учебного заведения;


-накопление и систематизация нормативных документов, учебно-методической литературы, методических рекомендаций, материалов по техническому творчеству учащихся и т.п.


-обобщение и систематизация материалов, отражающих педагогический и производственный опыт.


3 Организация работы методического кабинета


3.1 Разработка единого плана методической работы колледжа; оказание помощи руководителям методических подразделений по текущему планированию, анализу и корректировке их работы.


3.2 Проведение диагностики профессиональных потребностей и возможностей педагогических работников, обеспечение критериями оценки их деятельности.


3.3 Создание условий для повышения уровня педагогической деятельности преподавателей, мастеров производственного обучения.


3.4  Подготовка и организация методических мероприятий.


3.5 Проведение индивидуальных и коллективных консультаций по вопросам организации учебно-воспитательного процесса, его методического обеспечения, оказание помощи педагогам в подготовке методических разработок , докладов, сообщений.


3.6 Информационное обеспечение профессиональной деятельности педагогических работников.


3.7 Методический кабинет проводит работу по плану, который составляется на учебный год, включается в единый план методической работы и утверждается директором колледжа.

